
Tipy a rady pro Outlook 

Aby se v něm neztrácely emaily a neustále nás neobtěžovalo tlačítko 

„Odpovědět všem“. 

Návod platí pro internetovou verzi Outlooku a má celkem 9 kroků. 

 

1. krok: Nastavení (vpravo nahoře ozubené kolečko) 

 

 

 

2. krok: Zrušit volbu „Prioritní doručená pošta“ 

3. krok: Zobrazení konverzací – Vypnuto 

4. krok: Zobrazit všechna nastavení Outlooku (vpravo úplně dole) 



 

 



5. krok: Pošta (úplně vlevo druhá položka) 

6. krok: Psaní a odpovídání (druhý sloupec, druhá položka) 

7. krok: část "Odpovědět nebo Odpovědět všem" (vpravo je posuvník, kterým 

sjedeme níže) 

8. krok: Zatrhneme volbu "Odpovědět" 

 

 

 

 

 

Výsledek bude vypadat takto: 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. krok: Při posílání emailu vyučujícím jejich adresu nepíšeme celou ručně, ale 

při napsání několika prvních písmen příjmení vyučujícího se zobrazí návrh celé 

adresy a na ten návrh klikneme (tím máme jistotu, že je emailová adresa 

správně) 

 

 


