Tipy a rady pro Outlook

Aby se v ném neztracely emaily a neustale nas neobtézovalo tlacitko
,,Odpovedeét vsem*™.

Navod plati pro internetovou verzi Outlooku a ma celkem 9 krok.

1. krok: Nastaveni (vpravo nahote ozubené kolecko)

2. krok: Zrusit volbu ,,Prioritni doru¢end posta‘*
3. krok: Zobrazeni konverzaci — Vypnuto

4. krok: Zobrazit v§echna nastaveni Outlooku (vpravo upln¢ dole)
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5. krok: Posta (Gplné vlevo druha polozka)
6. krok: Psani a odpovidani (druhy sloupec, druha polozka)

7. krok: ¢ast "Odpovedét nebo Odpovedét vsem" (vpravo je posuvnik, kterym
sjedeme nize)

8. krok: Zatrhneme volbu "Odpovédét"”
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KdyZ oteviete zpravu, ve které je hypertextovy odkaz. nebo pfidate odkaz do zpravy, Outlook vloZi ndhled daného webu. Poku
nechcete, aby se zobrazovaly nahledy, zrudte nize zaskrtnuti policka. Dal3i informace

Zobrazovat v e-mailech nahled odkazd

Vysledek bude vypadat takto:
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9. krok: Pti posilani emailu vyucéujicim jejich adresu nepiSeme celou ru¢ng, ale
pii napsani nékolika prvnich pismen ptijmeni vyucujiciho se zobrazi navrh celé
adresy a na ten navrh klikneme (tim mame jistotu, Ze je emailova adresa
spravng)
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