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Formalni stranka prace
Kazda prace by méla obsahovat:
—> Titulni strana: Nazev skoly, nazev prace, jméno autora, rocnik, skolnf rok.
—> Obsah: Nazvy kapitol, pripadné disla kapitol, podkapitol a strany. Obsah

tvorfime pomoci nastroje, ktery nalezneme v oddilu "Reference". Méjte na
pameéti, ze nevypada prilis dobre, pokud radek k Cislu stranky "vyteckovavate"

rucne.
Soubor Dom VloZeni Kresleni Navrh  Rozlozeni Reference Koresponder
’ﬁD ) Piidat text v ab‘ Gy Viozit vysvétlivku /(D @
Obsah DI Aldualizovat obsah VioZit pozn. ab)' Dalsf poznamka pod carou ¥ Hledat Researcher

- pod carou Zobrazit poznamky

CObsah Poznamky pod Earou (%1 Zdroje informaci

— Uvod: V Gvodu objasnéte a zdGvodnéte wbér daného tématu. Vyvarujte se
vety. ,, Toto téma jsem si vybral/a, protoZe mne nejvice zaujalo a chtél/a bych se o
ném dozvédet vice." Zamerte se na uvedeni do problematiky zvoleného tématuy,
stanoven( zakladnich cild prace.

—> Vlastni prace: Praci je nutné Clenit na kapitoly, popr. podkapitoly tak, aby text
plsobil pFehledné, zaroven vak kompaktné. Ctendr by nemél mit pocit, Ze se
jednd o slepené &asti textO z urcitych zdrojd. Odstavce na sebe musi
Navazovat.

—> Zaveér: V zavéru vzdy shrneme nejdilezitéjSi momenty prace, nemély by zde
chybét ani autorovy nazory na danou problematiku.

—> Pouzité prameny a elektronické zdroje: Seznam pouZitych pramend
(publikace), seznam elektronickych zdroju.

Ve

—> Prilohy: Materialy, které maji
tabulky, grafy.

primou souvislost s vlastni praci, obrazky,



Citace

Seminarni prace by méla byt vysledkem badani, analyzou a syntézou rlznych
pohledd na danou problematikou, proto by méla byt prace s prameny a jejich
Citace stézejni pri zpracovani tématu seminarni prace. Prebirame-li informace
bez odkazl na zdroj, dopoustime se plagiatorstvi.

Druhy
plagiatorstvi

Necitovani

Jeden zdroj
prace

Upraveny text bez

citovani
Primé citace
bez uvozovek

Vymysleny zdroj

Klonovani
a kopfrovani

ZpUsobl, jak mdzeme odkazovat na pouZité zdroje, je mnoho. V Ceské
republice se cituje podle normy CSN ISO 690. MdZeme si vybrat ze tf metod,
podle kterych se v textu odkazujeme na pouzité zdroje:
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Harvardsky systém Forma cCiselného Poznamky
(jméno autora, datum vydan) odkazu pod ¢arou’
(Helus, 2003) (M), [1]
Doporucujeme uvadet i
Cisla stanek, odkud byl
text prevzat: v HELUS, Zdenek. Psychologie
pro stfedni skoly. Praha:
(He|US 2003 s. 3/]) Fortuna, 2003. s. 31.
. /. /U J/




Citat vs. parafraze

V textu bychom méli rozliSovat citaci pfimou (citat) a neprimou (parafraze).

Citat Parafraze

Prebirame-li text doslovné, pak se Parafrazi nazyvame vyjadreni cizi
jedna o citat. V textu jej zvyraznujeme myslenky vlastnimi  slovy. Text je
uvozovkami a kurzivou. Citaty casto potreba vhodné zakomponovat do
vyuzivavame u definic pojma. celku.

Parafrazi nijak nezvyraznujeme. Na
konci  myslenky  (odstavce) vSak
nesmime zapomenout na odkaz na
zdroj.

Seminérnf préce nenf "kolaZ" citatu!

Ve vlastni praci bychom neméli mit vic nez 10 % citatd.

e

Nejcastéjsi chybou je, Ze citatd je v dile pfilis mnoho, nesouviseji s tématem nebo jsou zbytecné
dlouhé, prestoze jejich casti by se daly vynechat a nahradit tfremi teckami. V textu je pouzito prilis
mnoho primych citaci namisto parafrazi, které by se do textu daly mnohem Iépe zaclenit.
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Harvardsky systém

(jméno autora, rok vydani)

(Helus, 2003, s. 31)

1 HELUS, Zdenék. Psychologie
pro stfedni skoly. Praha:
Fortuna, 2003. s. 31.
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Forma cCiselného
odkazu
(M, 1]
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Poznamky

pod €arou’

Do kulatych zavorek se vklada prijmeni prvniho autora, rok vydani a
strana. Pokud chybfi autor, uvadime instituci, ktera publikaci vydala.
Pokud ani ta neni znama, zadame zacatek nazvu. Strana se neuvadi
u elektronickych zdrojt, nebo pokud neni dokument strankovan.

Ukazka citatu: Podle Heluse mUZeme osobnost chapat jako
,soustavu  viastnosti,  charakterizujicich — celistvou  individualitu
konkrétniho clovéka, zaméreného na realizaci Zivotnich cili a rozvinuti
svych potencialit.” (Helus, 2003, s. 31)

Ukazka parafraze: Do struktury osobnosti midzeme zafadit viastnosti
osobnosti, rysy osobnosti, stavy osobnosti, popfipadé i zkuSenostni
obsahy a nejriznéjsi procesy a cinnosti. (Helus, 2003, s. 31)

Kazdé citaci pridélime v soupisu pouZitych zdrojd ¢islo, které v textu
zapiSeme do kulaté, popripadé hranaté zavorky za citat i parafrazi.
Opét doporucujeme uvadeét i ¢islo strany (pokud je znama).

Ukazka citatu: Podle Heluse mlZeme osobnost chépat jako
,soustavu  viastnosti,  charakterizujicich — celistvou  individualitu
konkrétniho cloveka, zaméreného na realizaci Zivotnich cili a rozvinuti
svych potencialit.” (1,s. 31)

Ukazka parafraze: Do struktury osobnosti muzeme zaradit viastnosti
osobnosti, rysy osobnosti, stavy osobnosti, popfipadé | zkuSenostni
obsahy a nejriiznéjsi procesy a ¢innosti. (1, s. 31)

Za citat nebo parafrazi vlozime poznamku pod Carou:

Soubor Dom  VloZzeni Kresleni Navrh RozloZzeni  Reference

D ) pridat text ~ 3 b‘ I[ch Viozit vysvétlivku /(
| Aktualizovat obs K Dalgi 5 - v
Sloeelr D e e as. Dal3i poznamka pod carou Hlec
Y pod carou Zobrazit poznamky
Obsah Poznamky pod Zarou [ Zc

Opakuje-li se zdroj i v nasledujici poznamce pod carou, uvadime
A0

"tamtéz".

Ukazka citatu: Podle Heluse mUZeme osobnost chapat jako
,soustavu  viastnosti,  charakterizujicich — celistvou  individualitu
konkrétniho clovéka, zaméreného na realizaci Zivotnich cili a rozvinuti
swch potencialit.”

Ukazka parafraze: Do struktury osobnosti miZeme zaradit viastnosti
0sobnosti, rysy osobnosti, stavy o0sobnosti, popfipadé i zkusenostni
obsahy a nejriznéjsi procesy a ¢innosti.

1 HELUS, Zden&k. Psychologie pro stfedni $koly. Praha: Fortuna, 2003. s. 31.

tamtéz



UZitecné rady

—> MoZné nastaveni okrajd normostrany: levy - 30 mm, pravy - 15 mm, horni okraj stranky
25 mm, dolnf okraj 20 mm).

—> Kazda normostrana ma 30 radku, zarovnani textu do bloku. PFi nastaveni pisma Times
New Roman, velikosti 12 bod{ otevieme na zéloZce DOMU/Odstavec nastavent
Rddkovdni a vzdalenost odstavcl. Zde vybereme z nabidky MoZnosti fddkovdni a v okné
Radkovdni nastavime Presné. Ve vedlejsim okné pak nastavime hodnotu 75.

Odstavec ? X

QOdsazeni a mezery Tok textu

QObecné

Zarovnani: Ylevo w
Urover osnovy: | Zakladni text ~ Ve vychozim nastaveni sbaleno
Qdsazeni
Vievo: 0cm : Specialni: O kolik:
Vpraveo: 0cm : Prvni Fadek v 1,25 cm :
D Zrcadlové odsazeni
Mezery
Pied: 0b. = Radkovant: ViEka:
Za: Auto S v| [1sb.

—> Uprava v&ech kapitol by méla byt stejnd, uzivani stejného typu a velikosti pisma.

—2 Stranky se disluji zpravidla uprostred dolniho okraje nebo v jeho pravém rohu, titulni
strana se necisluje, ale do poradi se zapocitava (tzn., ze obsah bude mit Cislo 2).

Vs s

—> Kapitoly se zacinaji psat na novém listu papiru, titulky se uvadeéji na samostatnych
radcich a nepiSe se za nimi tecka.

—> Je tfeba dodrzovat odsazeni prvniho radku.



—> llustrace a tabulky je treba vzdy popsat a ocislovat.
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Obr. 1 - Schéma spolecenskych véd

Z U vlastnich fotografii se bézné pouziva formulace "Foto autor” (tj. autor textu je zarovers
autorem fotografii).

Obr. 2 - Skoly Bfezova. Foto autor

—> U tabulek se bézné autor neuvadi, pokud je jejich autorem autor dila. Pokud je tabulka i
graf sestaven na zakladé dat z néjaké instituce, pak by v popisce mélo byt napr. Tabulka
podle dat Ceského statistického dradu sestavil autor.



Seznam pouZitych zdroju

—> KRCAL, Martin, Karolina KRBCOVA a Jakub HORAK. Citujte jednoduse - instrukce pro
vyucujici - strednich Skol. Brno: Ucimcitace.cz, 2015, 14 s. Dostupné také z:
http://ucimcitace.cz/brozura

—> FARKASOVA, Blanka, Markéta KYTNEROVA a Zuzana TEPLIKOVA. Citujeme s knihovnou
aneb 10 citacnich otdzek ve spolupraci s Citace.com. Brno: Citace. com, 2017. Dostupné
také z www.pablikado.cz

—>  Novd citacni norma CSN ISO 690: 2011 [online]. 2011, 2011 [cit. 2022-02-27]. Dostupné
z: https://citace.zcu.cz/index.html



